OFICINA ELECTRONICA DEL P.M.D. DE CABRA

1. ¢Qué es la OFICINA ELECTRONICA?

- Es una manera rapida y sencilla de facilitarteckivialad deportiva. Es
un paso adelante en la modernizacion del P.M.DDfigina Electrénica
esta a disposicion de todos los ciudadanos lasogas ldel dia, los 365
dias al afo.

2. ¢Qué servicios ofrece?

- Alquiler de pistas deportivas (padel, tenis, palreletc.)

- Inscripciones a actividades (Musculacion, Prograwahaltos, etc.)

- Renovacion de periodos

- Obtener informacion en tiempo real de los servigieportivos que
ofrece el Patronato Municipal de Deportes de Cabra.

3. ¢Como inscribirse en los servicios deportivos oafn

Para acceder por primera vez a la Oficina Eleatedbtienes que acercarte a las
oficinas del Patronato Municipal de Deportes der&abbicadas en la Ciudad

Deportiva, Avda. Andalucia s/n, en horario de &ineviernes de 8,00 a 14,30
horas y de 15,30 a 21,45 horas.

Solicitar inscribirte en la base de datos de naegtograma de gestion y el
personal de administracion le facilitand cédigo de usuario y contrasefa.

También deberas de hacer una recarga de monedeatecie, abonar la cantidad
gue quieres tener a cuenta para poder hacer lasrgessdesde la oficina virtual.
El importe es el deseado por el usuario (10 €,, HD€, etc.)

4. ¢Como acceder a la Oficina Electrénica?

Una vez registrado en las oficinas del P.M.D. peda&ceder la Oficina
Electronica entrando en la webwww.deportecabra.esy hacer clic en el icono
RESERVA ONLINE.

Cuando se abra la pagina de la Oficina de Eledadluis primeros pasos que
debe de hacer siempre el usuario la primera veacgera son los siguientes:

- Hacer clic en la pestafia de USUARIO
- Pulsar opcién entrar y en codigo de usuario y esefia escribir los datos

facilitados por el personal de administracion. Rede que deberd de
escribir la contrasefia todo en mayusculas



- Una vez identificado deberéa de ir a la opcion “CBIMR CONTRASENA”
y proceder a efectuar el cambio para que nadiezcangu contrasefia.

- Dentro de la pestafia USUARIO se podra hacer lasesiges gestiones:
modificar los datos de la persona, consultar elgmésignado, consultar la
contrasefia, consultar monedero (ver el importe odisfe para hacer
reservas, inscripciones, etc.)

5. ¢Como ALQUILAR LAS INSTALACIONES en la Oficina Elgrénica?

Para poder realizar algun alquiler de las instatees deportivas de la Ciudad
Deportiva y Pabellon Municipal de Deportes hay s@guir los siguientes pasos:

a)

b)

c)

d)

Entrar en la webwww.deportecabra.eghacer clic en el icono
RESERVA ONLINE

Hacer clic en la opcion USUARIOS y posteriormente |&
opcibn ENTRAR, introducir el codigo de usuario y la
contrasena

Hacer clic en la opcion INSTALACIONES y después lan
opcion RESERVAS INSTALACIONES

Seleccionar la INSTALACION y elegir la UNIDAD en kue
gueremos efectuar el alquiler

Al situarse con el cursor del ratdn encima de la liteseada nos
indicara cual unidad estaria libre u ocupada.*

* Para saber el significado de la situacion actigala instalaciéon
hay que hacer clic en la opcion MOSTRAR AYUDA DE
COLORES, pulsando otra vez se oculta la ayuda

e)

f)

9)

Para efectuar el alquiler tenemos que hacer clitadrora de
comienzo y clic en la hora final del alquiler.

Hacer clic en la opcion CERRAR RESERVA.

Elegir la modalidad de pago: MONEDERO
ELECTRONICO**

** Es recomendable imprimir el recibo ya que pusderequerido
por el personal de la instalacion.



6. ¢Como inscribirse en las ACTIVIDADES DEPORTIVAS eta Oficina

Electronica?

Para realizar la inscripcion en cualquiera de tividades que organiza
el Patronato Municipal de Deportes de Cabra hay seguir los
siguientes pasos:

a)

b)

d)

e)

Entrar en la webwww.deportecabra.egshacer clic en el icono
OFICINA ELECTRONICA

Hacer clic en la opcion USUARIOS y posteriormente l&
opcion ENTRAR, introducir el codigo de usuario y la
contraseia

Pulsar en la opcion ACTIVIDADES y posteriormente len
PROGRAMACION Y PLAZAS, aparecen las distintas
actividades .

Al hacer clic en cada una de las categorias apatasdalistintas
actividades, al pulsar en el apartado “GRUPOS” g®der las
fechas y horarios, ademas podréas realizar la “INBCRON” a
la misma

Elegir la modalidad de pago: MONEDERO ELECTRONICO*

* Es recomendable imprimir el recibo ya que pueslersquerido
por el personal de la instalacion.

f)

Si es la primera vez que se inscribe debera demasgaor las
oficinas para retirar gratuitamente la TARJETA DE
CONTROL DE ACCESO a las salas.

7. ¢Como realizar las RENOVACIONES mensuales de |a€TAVIDADES
DEPORTIVAS en la Oficina Electrénica?

Los periodos de renovacion mensual de las actiggladran los siguientes:

PROGRAMA ADULTOS: del 25 al 5 del siguiente mes

SALA MUSCULACION: del 25 al 5 del siguiente mes

Cualquier persona que no haya hecho efectiva lavesmdn en los plazos
indicados sera dada de baja automaticamente quedanthda la inscripcion en

la actividad.



Los pasos para llevar a cabo las renovaciones gspag las actividades en la
gue un usuario se encuentra inscrito/a son losesitps:

a) Entrar en la webwww.deportecabra.eshacer clic en el icono
OFICINA ELECTRONICA

b) Hacer clic en la opcibn USUARIOS y posteriormente l&
opcibn ENTRAR, introducir el codigo de usuario y la
contrasena

c) A continuacion hacemos clic en la opcion de ACTIXIRES y
después en la opcion RENOVACIONES Y PAGOS.

d) Posteriormente haremos clic en la opcién INFORMAREIGe
la actividad que queremos renovar y/o pagar, yireleg la
modalidad de pago: MONEDERO ELECTRONICO

8. Monedero Electrénico:

En todo momento el usuario podra consultar el sdédsu monedero electrénico en
la opcion USUARIO y después clic en CONSULTA DE MEDERO.

Una vez que el monedero tenga O € o tenga taldaahtjue no pueda hacer ninguna
gestion desde la Oficina Electréonica deberd de arpaspor las Oficinas del
Patronato Municipal de Deportes y hacer la recamgeespondiente, con el saldo
que desee el usuario.



